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INSTRUCCION 3/2017 DE LA DIRECTORA DEL INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER PARA LA
JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES CONCEDIDAS EN REGIMEN DE CONCURRENCIA
COMPETITIVA Y NO COMPETITIVA ASi COMO PARA LAS SUBVENCIONES CONCEDIDAS DE FORMA
DIRECTA (NOMINATIVAS Y EXCEPCIONALES).

Mediante esta Instruccion se pretenden homogeneizar los criterios para llevar a cabo la gestion de la justificacion de las
subvenciones convocadas en el ambito competencial del Instituto Andaluz de la Muijer.

La presente Instruccion tiene como finalidad servir de apoyo a los organos gestores de los Servicios Centrales y de los
Centros Provinciales de la Mujer y a las entidades beneficiarias en la gestion de la justificacion de las subvenciones, asi
como una adecuada presentacion de la misma por parte de las entidades subvencionadas.

La normativa de referencia utilizada es la siguiente:

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. (BOE nuim. 276, de 18 de noviembre de
2003).

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. (BOE num. 236, de 2 de octubre de 2015).

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. (BOE num. 236, de 2 de
octubre de 2015).

Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento General de
Subvenciones. (BOE num. 176, de 25 de julio de 2006).

Ley 9/2007, de 22 de octubre, de Administracién de la Junta de Andalucia. (BOJA num. 248, de 29
de diciembre de 2016).

Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocion de la igualdad de género en Andalucia. (BOJA
num. 247, de 18 de diciembre de 2007).

Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica, aprobado por el Decreto Legislativo
1/2010, de 2 de marzo. (BOJA num. 53, de 18 de marzo de 2010).

Ley del Presupuesto de la Comunidad Autdbnoma de Andalucia vigente en cada ejercicio. Para el
ejercicio 2017, Ley 10/2016, de 27 de diciembre, del Presupuesto de la Comunidad Autbnoma de
Andalucia para el afio 2017. (BOJA num. 248, de 29 de diciembre de 2016).

Decreto 282/2010, de 4 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento de los procedimientos de
concesion de subvenciones de la Administracion de la Junta de Andalucia. (BOJA num. 108, de 4 de
junio de 2010).

Orden de 5 de octubre de 2015, por la que se aprueban las bases reguladoras tipo y los formularios
tipo de la Administracion de la Junta de Andalucia para la concesion de subvenciones en gimen de
concurrencia competitiva. (BOJA nim. 215, de 5 de noviembre de 2015).

Orden de 5 de octubre de 2015, por la que se aprueban las bases reguladoras tipo y los formularios
tipo de la Administraciéon de la Junta de Andalucia para la concesion de subvenciones en Bgimen de
concurrencia no competitiva. (BOJA num. 215, de 5 de noviembre de 2015).

Orden de 28 de junio de 2016, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesion de
subvenciones por el Instituto Andaluz de la Mujer, en gimen de concurrencia competitiva. (B.O.J.A.
Num. 125, de 1 de julio).

Orden de 28 de junio de 2016, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesion de
subvenciones por el Instituto Andaluz de la Mujer, en rgimen de concurrencia no competitiva.
(B.0.J.A. Num. 125, de 1 de julio).

Instruccion 6/2017 de la Intervencion General de la Junta de Andalucia sobre la justificacion contable
de subvenciones cuando concurra una resolucion de reintegro (de 10 de marzo de 2017).
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Por todo ello, y en el uso de las facultades concedidas, se dictan las presentes
INSTRUCCIONES

PRIMERO. CONSIDERACIONES GENERALES.

Por justificacion se entendera la aportacion al 6rgano concedente de los documentos justificativos de los gastos
realizados, debiendo comprender el gasto total aprobado de la actividad subvencionada aun cuando la cuantia de la
subvencion concedida fuera inferior.

Se consideran gastos subvencionables aquellos que, de manera indubitada, respondan a la naturaleza de la
actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios y se realicen en el plazo establecido en la resolucion de
concesion.

Asi, se consideran gastos subvencionables, los que respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada, de
conformidad con los conceptos previstos en el apartado 2 (conceptos subvencionables) y se encuentren enumerados en
el apartado 5 (gastos subvencionables) de los correspondientes cuadros resumen en las subvenciones regladas o los
que figuren en las resoluciones de concesion (nominativas y excepcionales) y se hayan realizado dentro del plazo
establecido.

SEGUNDO. DOCUMENTACION A APORTAR Y REVISAR.

1. MEMORIA DE ACTUACION.

La Memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion de la subvencion
especificard, con el maximo detalle, los gastos realizados y los resultados obtenidos asi como su relacion directa con los
justificantes de gastos aportados. Esta Memoria deberd corresponder especificamente a los gastos subvencionados
ajustandose a los contenidos presentados en el proyecto/programa o actuacion subvencionada.

En todo caso, la Memoria de actuacion deberd presentarse fechada, firmada y sellada por la persona representante
legal de la entidad, debiendo contener, al menos, los aspectos descritos en el cuadro resumen de cada una de las
lineas de actuacion.

A continuacion, se concretan aspectos de algunos apartados:
1. Entidad. Se deber indicar la denominacion y datos de la entidad beneficiaria.
2. Denominacién del proyecto/programa o actuacién subvencionada. El nombre del proyecto/programa
indicado en la memoria debe ser idéntico al del proyecto/programa subvencionado.
3. Localizacion territorial. La localizacién tanto geografica como postal debe ser idéntica a la indicada en el
proyecto/programa subvencionado.
4. Descripcion detallada del colectivo objeto de atencion que deberad ser idéntica a la del proyecto/programa
subvencionado.
5. Objetivos previstos. Grado de cumplimiento de los objetivos establecidos en el proyecto/programa
subvencionado, en caso del no cumplimiento de alguno de ellos o cumplimiento parcial, las causas deberan
estar detalladas en el apartado de desviaciones.
6. Periodo de ejecucion, indicando fecha de inicio y fecha de finalizacion.
7. Desviaciones acaecidas, analisis de su necesidad y descripcion de los motivos que las han originado.
8. Resumen econdémico: importe subvencionado, estado de liquidacion de los gastos desglosados por
conceptos.
9. Detalle exhaustivo de las actividades realizadas: descripcion de las mismas y de su plazo de ejecucidn,
detallando el grado de realizacion y numero total de personas participantes/beneficiarias/ afectadas
desagregadas segun sexo .
10. Informe sobre los resultados obtenidos cuantificados y valorados, con indicadores de resultados de la
actividad, coincidentes con los establecidos en el proyecto/programa.
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Al respecto, interesa la especial valoracion de la perspectiva de gnero, consistente en la descripcion del contexto, el
analisis de las necesidades diferenciadas entre mujeres y hombres, la descripcion de las actividades desarrolladas para
reducir las desigualdades identificadas asi como el posible impacto diferenciado del proyecto/programa.

La realizacion de los proyectos/programas subvencionados se constatara documentalmente mediante la entrega de:
soporte fotografico de eventos, registro de personas asistentes y docentes (en su caso, encuestas de satisfaccion),
material informativo, notas de prensa, etc.

2. MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA (en adelante MEJ) del coste total de los gastos del proyecto/programa
0 actuacion subvencionada.

Debe contener todas las partidas detalladas y presentarse, fechada, firmada y sellada por la persona representante legal
de la entidad junto con los respectivos Anexos, todos ellos fechados, firmados y sellados.

A) Para las entidades privadas, el contenido de la MEJ con aportacion de justificantes de gasto sera el siguiente:
1. Una relacién clasificada de los gastos, con identificacion del acreedor y del concepto, su importe
correspondiente, fecha de emision y fecha de pago y porcentaje de imputacién al programa de la actuacion
subvencionada segtin Anexo |l.
En caso de que se permita en el cuadro resumen de las lineas de subvenciones o en la resolucion de
concesion la compensacion de gastos subvencionables, estos no podran superar el porcentaje indicado del
presupuesto aceptado conforme al desglose de las partidas aprobadas.
2. Facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trdfico juridico mercantil o con eficacia
administrativa, incorporados en la relacién a que se refiere el apartado anterior y la documentacién acreditativa
del pago correspondiente al gasto total del proyecto/programa o actuacion subvencionada conforme se
establece en los cuadros resumen de cada una de las lineas de subvenciones o en la resolucion de concesion.
3. En su caso, una relacion detallada de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado el gasto total del
proyecto subvencionado con indicacién del importe y su procedencia, aportandose la resolucion de concesién
emitida por cualquier otra Administracion o documento analogo de la entidad privada.
4. Si procede, en aplicacion del articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones, debera aportar los originales
de las ofertas recibidas por la entidad beneficiaria de los distintos proveedores y, en su caso, memoria de la
eleccion.
5. Certificacion, sellada y firmada por la persona representante legal, debidamente acreditada, donde se
acredite que el ingreso de la subvencion percibida de la Junta de Andalucia ha sido registrado en su
contabilidad, con expresion del asiento contable practicado, segiin Anexo Ill.

B) En el caso de las subvenciones regladas a Corporaciones Locales (CMIM), se atendera a lo dispuesto en el apartado
25.f) 6° del cuadro resumen de la linea de subvencion afectada, debiendo procederse a la justificacion mediante
certificacion de la intervencion de la Entidad Local o Secretaria-Intervencion, con V°B° de la persona que ocupe la
Alcaldia o Presidencia del Ayuntamiento o Entidad Local beneficiaria, segun el Anexo IV, con el siguiente contenido:
1. Datos identificativos de la Entidad Beneficiaria.
2. Datos del proyecto/programa o actuacién subvencionada.
3. Registro del ingreso de la subvencién concedida en la contabilidad de la entidad, con indicacion del numero
del asiento contable y fecha del mismo.
4. Se indicaran, para los gastos de personal, los nombres y apellidos de las personas contratadas, DNI o NIE,
naturaleza del empleo, sexo, categoria laboral, periodo de trabajo por meses y dias efectivamente empleados
por cada una de ellas en la ejecucion de las actuaciones (DD/MM/AAAA) — (DD/MM/AAAA) e importe
financiado de sus néminas en dichos periodos, segin Anexo V.

TERCERO. PROCEDIMIENTO PARA LA JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES.

Las entidades beneficiarias dispondran de un plazo de tres meses o aquel que quede establecido de manera expresa en
la resolucion de concesion, a contar desde la finalizacion del periodo de ejecucion total de la actividad subvencionada
previsto en la resolucion de concesion de la subvencion, o bien el plazo establecido posteriormente por resolucion de
ampliacion del plazo de ejecucion, para presentar la documentacion justificativa del gasto, la cual se presentara de
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forma separada por cada uno de los proyectos/programas o actuaciones subvencionados.

Los drganos gestores de las subvenciones, recibida la documentacion en plazo, empezaran la revision y comprobacion
de la justificacion documental de las mismas, a la mayor brevedad posible.

En la revision, los organos gestores notificaran mediante requerimiento formal, las correcciones o rectificaciones que
procedan respecto de la documentacion presentada.

En todo caso, los justificantes presentados, seglin se establezca en cada cuadro resumen de las lineas de subvenciones
0 en la resolucién de concesion, se marcardn con una estampilla, indicando en la misma la subvencion para cuya
justificacion han sido presentados y si el importe se imputa total o parcialmente a la subvencién, indicando en este
ultimo caso la cuantia que resulte afectada por la subvencion.

Terminada la revision, se realizaran los correspondientes certificados justificativos del gasto y sus propuestas contables
J, y/o en su caso, se acordard de forma inmediata, el procedimiento de reintegro (total o parcial) de las cantidades
indebidamente justificadas, conforme a las previsiones contenidas el articulo 28 de la Orden de 5 de octubre de 2015y
en Texto Refundido de la Ley General de Hacienda Publica, asi como segun lo dispuesto en la Instruccion 6/2017 de la
Intervencion General de la Junta de Andalucia sobre la justificacion contable de subvenciones cuando concurra una
resolucion de reintegro.

CUARTO. CRITERIOS PARA LOS GASTOS SUBVENCIONABLES.

1. GASTOS DE PERSONAL.

A esta partida corresponden los gastos derivados del pago de retribuciones al personal de la entidad vinculado al
proyecto/programa 0 actuacion subvencionada mediante contrato laboral indefinido o temporal o de manera
excepcional mediante contrato de arrendamiento de servicios.

Seran subvencionables los gastos integros de personal. Las retribuciones del personal sélo se subvencionardn hasta el
limite de las cuantias maximas de las bases de cotizacion establecidas para cada uno de los grupos y categorias
profesionales establecidas para el personal laboral de la Junta de Andalucia, segin el convenio vigente a la fecha de la
convocatoria, y de forma proporcional a las horas semanales establecidas en sus contratos, teniendo en cuenta que las
cuantias de las bases de cotizacion citadas tienen como referencia 35 horas semanales. Las cuantias vigentes del
convenio colectivo se encuentran publicadas en la web del empleado publico:
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-cat-.html?

p=/Categorias Principales/&s=/Categorias Principales/Tramites Laborales/Retribuciones/Listado Retribuciones/

Las pagas extraordinarias se imputaran en su totalidad si se imputan al 100% las néminas correspondientes a su
devengo. En caso contrario, se imputard la parte proporcional de los meses y/o horas imputadas al proyecto/programa
o actuacion subvencionada.

En caso de que se imputen a gastos de personal los costes de personas que desarrollen sus funciones en varios
proyectos o programas debe especificarse las tareas y tiempo dedicadas al mismo, asi como el criterio para su correcta
imputacion al proyecto/programa.

No se incluyen entre los gastos de personal:

— Las bajas laborales. Solo se pueden imputar los gastos de personal que efectivamente hayan ejecutado y
participado de forma efectiva en el proyecto/programa o actuacion subvencionada, excepto en los casos de It
por embarazo y permisos de maternidad o paternidad, en los que se podran imputar las diferencias salariales
consecuencia de convenios o acuerdos de la empresa para complementar las prestaciones de la Seguridad
Social.

— Las indemnizaciones, salvo las relativas a la finalizacion del contrato si son obligatorias por ley o por
convenio colectivo. Serdn subvencionables en la parte proporcional de la efectiva dedicacion al
proyecto/programa o actuacion subvencionada.
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— Las retribuciones percibidas por los miembros de la Junta Directiva por razon de su cargo. En cualquier otro
supuesto, deberd quedar debidamente acreditado que las retribuciones de dicho personal responden a la
realizacion y dedicacion efectiva de las actividades descritas en el proyecto/programa o actuacion
subvencionada.

La documentacion que se debe aportar es la siguiente:
a) Relacién de todo el personal adscrito a cada proyecto/programa o actuacion subvencionada. Con indicacion
de la fraccion de tiempo dedicado y coste asociado al mismo, segtin Anexo V.
b) Originales o copias compulsadas de los contratos de trabajo del personal afecto al proyecto/programa o
actuacion subvencionada.
c) Originales de las nominas debidamente cumplimentadas y justificante del pago de las mismas.
Para probar el efectivo pago de las mismas, debera aportarse justificante bancario que lo acredite junto al
movimiento o adeudo bancario. Si el abono se realiza mediante cheque o talon bancario, debera aportarse
copia del mismo y justificante del adeudo bancario.
En caso de realizarse el pago en metdlico, debera acreditarse mediante el recibi del importe de la nédmina
firmado por la persona perceptora de la misma.
En el supuesto de “remesas”, en las que los justificantes del pago de las ndminas sean por el total de
personas trabajadoras, debera aportarse la documentacion justificativa que permita identificar el desglose por
persona trabajadora imputada al proyecto/programa o actuacién subvencionada.
d) Boletines acreditativos de cotizacién a la Seguridad Social (Relacién nominal de las personas trabajadoras y
recibo de liquidacién de las cotizaciones) firmados y sellados junto a sus correspondientes justificantes de

pago.

En el caso de subvenciones regladas a Entidades Locales (CMIM) sdlo sera necesario certificacion de la Intervencion de
la Entidad Local, segun anexos IV y V.

Respecto a los gastos de personal en régimen de arrendamiento de servicios (contrato mercantil no laboral), se deberd
aportar la factura emitida por la parte prestadora del servicio debidamente firmada, y sellada en su caso, en la que
consten: los datos identificativos del expedidor, la descripcion del trabajo realizado, el periodo de liquidacion, IVA
aplicado y la retencion por IRPF, cuando proceda.

2. GASTOS CORRIENTES.

En este apartado se incluiran los gastos derivados de la realizacion del proyecto/programa o actuacion subvencionada,
siempre que sean estrictamente necesarios y se hayan realizado en el periodo de ejecucion fijado en la resolucion de
concesion.

Las facturas aportadas deberan cumplir lo exigido en el Real Decreto 1619/2012 de 30 de noviembre, por el que se
regulan las obligaciones de facturacion.

Sin perjuicio de los datos o requisitos que puedan resultar obligatorios a otros efectos, las facturas simplificadas
(antiguos tiques) contendran los siguientes datos:

1. Numero de factura y, en su caso, serie.

2. Fecha de expedicion y fecha en que se hayan efectuado las operaciones, siempre que se trate de una fecha

distinta a la de expedicion de la factura.

3. N.L.F,, asi como nombre y apellidos, razén o denominacion social completa del obligado a su expedicién

4. La identificacion del tipo de bienes entregados o de servicios prestados.

5. Tipo impositivo aplicado y, opcionalmente, también la expresion “IVA incluido”.

6. Contraprestacion total.
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En este sentido, conforme a lo dispuesto en el articulo 31.8 de la Ley General de Subvenciones, aquellos impuestos
indirectos (IVA) que soporte la entidad en el pago de facturas relacionadas con el proyecto/programa o actividad
subvencionada, seran subvencionables siempre que, siendo efectivamente abonados, no sean susceptibles de
compensacion o recuperacion.

Las empresas formadas por personas autbnomas dedicadas a actividades profesionales, agricolas, ganaderas y
forestales, asi como algunas actividades en modulos deben aplicar los porcentajes de retencién correspondientes por el
[.R.P.F. en sus facturas.

Forma de pago de la factura:
a) Transferencia, tarjeta bancaria de la entidad o cheque: En el caso de haberse efectuado el pago mediante un
cheque bancario, habra que adjuntar a la factura la fotocopia del mismo y el movimiento bancario del cobro.
En caso de transferencia o pago con tarjeta, se deberd adjuntar una copia del movimiento bancario.
b) Pago en efectivo, de forma excepcional: En la factura debera constar la modalidad de esa forma de pago, el
sello y firma del proveedor, la constancia fehaciente del pago y la certificacion del nimero de asiento en el libro
de contabilidad de la entidad beneficiaria.

3. TIPOLOGIA DE GASTOS IMPUTABLES MAS FRECUENTES Y CRITERIOS.

1) Articulos de consumo y fungibles. E| gasto se tiene que imputar con un criterio de gasto efectivo sobre la base
del consumo real y directo relativo a la ejecucion del proyecto/programa o actuacion subvencionada. En el caso de que
la factura no est imputada integramente al proyecto/programa o actuacién, se tendrd que detallar el porcentaje o
fraccion del coste imputado.

2) Suministros. Se consideran dentro de éstos los gastos de agua, gas, electricidad y abastecimientos necesarios para
el funcionamiento de las instalaciones y prestacion de los servicios relativos al lugar identificado en el
proyecto/programa o actuaciéon subvencionada, y por la parte proporcional correspondiente al periodo de la ejecucion
del mismo.

Respecto a los gastos de telefonia deberd identificarse la persona usuaria de la linea, su relacién con la entidad
beneficiaria y vinculacién del gasto con el proyecto/programa o actuacion subvencionada.

3) Servicios generales. Limpieza, seguridad y mantenimiento cuando estén previstos, debiendo quedar debidamente
acreditado que dichos gastos se refieren al lugar identificado en el proyecto/programa o actuacion subvencionada.

4) Gastos de publicidad y propaganda. Cuando estn admitidos, deberda aportarse prueba fehaciente de su
realizacion.

5) Trabajos realizados por terceros. Deberan sujetarse al limite de la subcontratacién establecido en los diferentes
cuadro resumen de las lineas de subvenciones y acreditar la imposibilidad de hacerlo con medios propios. (Véase
Apartado Otras Obligaciones)

6) Arrendamiento de bienes inmuebles. Relativo a la sede o centro, conforme se determine en el cuadro resumen
de las lineas de subvenciones, segun se trate de la modalidad de mantenimiento o de la realizacion de un
proyecto/programa o actuacion subvencionada.

En el caso de gastos de esta naturaleza, unicamente serdan subvencionables los realizados durante el tiempo de
ejecucion fijado en la resolucion de concesion, debiéndose aportar:

- Original o copia compulsada del contrato de arrendamiento;

- Documento acreditativo del pago;

Los gastos de avales/fianzas correspondientes al alquiler no son subvencionables ya que son recuperables por la parte
arrendataria.
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7) Seguros. Con caracter general, se incluyen los gastos relativos a los seguros de caracter general de inmuebles, para
las subvenciones de mantenimiento y los seguros obligatorios del personal voluntario que colaboren en las actividades
del proyecto/programa o actuacion subvencionada, sin perjuicio de las particularidades establecidas en el cuadro
resumen de cada una de las lineas de subvenciones.

En los casos de actividades de formacion, se incluiran los seguros correspondientes.
En ninglin caso se subvencionaran los seguros de responsabilidad civil de los miembros de la Junta directiva.

Al respecto, deberd aportarse:
* Copia compulsada de la poliza del seguro. En el caso de las polizas de seguro de personal voluntario habra
que estar a lo dispuesto en la Orden de 30 enero de 2008, por la que se establecen las condiciones de las
polizas de seguro que se suscriban por las Entidades de Voluntariado para las personas que desarrollan
programas de Accidn Voluntaria Organizada.
* Documentacion acreditativa del pago.

8) Personal voluntario. Se deberd aportar una relacion certificada del personal voluntario que ha participado en los
proyectos/programas o actuaciones subvencionadas con expresion de los costes derivados de su aseguramiento
obligatorio, cuyo gasto estara incluido en la péliza antes mencionada.

9) Dietas, gastos de viaje y desplazamientos. La justificacion de dichos gastos no podra exceder, conjuntamente,
de las cuantias maximas fijadas en los cuadros resumen de las lineas de subvenciones que integran las bases
reguladoras y se computaran, como maximo, por las cuantias establecidas para el personal funcionario del grupo Il de
la Junta de Andalucia en el Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizacién por razén del servicio de la Junta
de Andalucia, y la Orden de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuantias de determinadas indemnizaciones
por razon del servicio.

En esta partida pueden justificarse las dietas, gastos de viaje y desplazamientos del personal adscrito al
proyecto/programa o0 actuacion subvencionada que se desplaza a realizar actividades relacionadas con dicho
proyecto/programa o actuacion fuera del centro habitual de trabajo.

a) Desplazamientos:
En ninglin caso se subvencionaran los gastos de traslado del domicilio particular de la persona trabajadora al domicilio
habitual del trabajo.

En caso de desplazamientos para gestiones de la entidad, debera justificarse su relacién directa con las actividades para
las que se concede la subvencion.

Dichos desplazamientos se realizaran, preferentemente, en lineas regulares de transporte publico y en clase turista o
importe equivalente de ser superior. Si el desplazamiento se realiza en tren, avion o autobus deberan aportarse los
billetes originales. En el supuesto en que se utilicen los servicios de una agencia de viajes, su factura no serd \alida
como justificacion si no se acompafa de los billetes originales del medio de transporte utilizado.

Respecto al transporte publico, no seran subvencionables los abonos de transporte nominativos.

Sélo se admitird el alquiler de vehiculo para desplazamientos de una 0 mas personas siempre que el importe del alquiler
sea igual o inferior al que correspondiera en transporte publico.

Si se realiza en vehiculo propio se computara la cantidad de 0,19 €/Km (Orden de 11 de Julio de 2006) y sélo se
asumird como gasto la distancia oficial entre localidades. (Mapa Oficial de Carreteras Ministerio de Fomento).
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Si se utiliza un vehiculo propiedad de la Entidad para hacer un servicio a la persona usuaria y se presentan facturas de
carburantes, se liquidard por suministro y no por desplazamiento. En este caso deberan presentar la Ficha Técnica del
Vehiculo o documentacion justificativa de la titularidad del vehiculo equivalente ademas de la factura y su justificante de
pago.

Respecto a los gastos en vehiculos:
* No se admitiran los tiques por uso de garajes o aparcamientos.
* No se admitiran los gastos de taxis, como regla general, salvo acreditada su necesidad, y en su caso,
autorizada.
* Se admitiran los peajes, debiéndose aportar el correspondiente tique.

b) Manutencién:

Solo se devengara dieta de manutenciéon cuando la actividad o programa se realice fuera del lugar donde radique la
residencia habitual de la persona beneficiaria de aquélla, computdndose media dieta o completa en funcion de las horas
en que se realice la actividad.

c) Alojamiento:
Se devengaran gastos de alojamiento cuando la actividad a realizar obligue a pernoctar fuera de la residencia habitual,

salvo que el desplazamiento se hubiese realizado durante la noche y se hubiese pernoctado en el transcurso del mismo.

Cuantias de indemnizaciones por razén de servicio en vigor:

En territorio nacional
(salvo Madrid)

Media manutencion 20,41 €
(Almuerzo o cena) (sin justificantes)
Manutencién sin pernoctar 26,67 €
(Almuerzo y cena) (sin justificantes)
Manutencién pernoctando 40,82 €
(Almuerzo y cena) (sin justificantes)
Alojamiento 64,27 €

(sin justificantes, pero conviene
presentarlos a afectos del IRPF)

Dietas en Madrid

Media manutencién 20,89 €
(Almuerzo o cena) (sin justificantes)
Manutencién sin pernoctar 26,67 €
(Almuerzo y cena) (sin justificantes)
Manutencion pernoctando 41,78 €
(Almuerzo y cena) (sin justificantes)
Alojamiento 96,41 €

(sin justificantes, pero conviene
presentarlos a afectos del IRPF)

Locomocion
Importe Kilbmetro (vehic part) 0,19 €
Gastos desplazamiento Importes segun justificantes
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QUINTO. OTRAS OBLIGACIONES

1. INFORMACION O PUBLICIDAD.

Las entidades beneficiarias quedan obligadas a hacer constar la colaboracion del Instituto Andaluz de la Mujer en toda
informacion o publicidad que se efectie por el Centro Municipal de Informacién de la Mujer, que la misma esta
subvencionada por el Instituto Andaluz de la Mujer de la Consejeria de lgualdad y Politicas Sociales de la Junta de
Andalucia, incluida la rotulacién de edificios donde se ubique. Se debera remitir junto a la documentacion justificativa de
la ejecucion de la ayuda alguna prueba fehaciente de haber cumplido con las obligaciones de publicidad institucional
referidas.

Para la correcta ejecucion de esta obligacion se debera tener en cuenta lo dispuesto en el Manual de ldentidad
Corporativa de la Junta de Andalucia, cuyo enlace en la web es el siguiente:
http://juntadeandalucia.es/organismos/presidenciayadministracionlocal/areas/comunicacionsocial / paginas/manual-
identidad-corporativa.html.

2. SUBCONTRATACION.

Atendiendo a lo establecido en el apartado 9 de los cuadros restimenes de las distintas lineas de subvenciones o de las
resoluciones de concesion, las entidades podran gestionar directamente o subcontratar, en el porcentaje indicado, la
actividad subvencionada.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 29 Ley General de Subvenciones, se entiende que una entidad
beneficiaria subcontrata cuando concierta con terceros la ejecucion total o parcial de la actividad que constituye el
objeto de la subvencion, quedando fuera de este concepto la contratacion de aquellos gastos en que tenga que incurrir
el beneficiario para la realizacion por si mismo del proyecto/programa o actuacion subvencionada.

SEXTO. ENTRADA EN VIGOR.
Las presentes instrucciones tendran efecto para las convocatorias cuyo plazo de ejecucién se inicie en el ejercicio 2017
y posteriores.

LA DIRECTORA
Elena Ruiz Angel
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ANEXO |

MEMORIA DE ACTUACION PARA LAS SUBVENCIONES DE MANTENIMIENTO

Aspectos minimos a cumplimentar.

> Datos identificativos de la entidad: Nombre, direccidn, teléfono, correo electrdnico, pagina web, n.° de

personas socias.

» Caracter de la entidad: Fundacion/Asociacion/Federacion (Debera aportar la relacion de las entidades

que la integran).

> Objeto y funciones de la entidad/centro

» Colectivos objeto de atencion.

> Personas beneficiarias directas (Cuantificar y definir la metodologia utilizada para alcanzar los

resultados obtenidos).

> Servicios prestados y/o actividades realizadas en el afio natural de la subvencion.

> Indicadores de evaluacion.

> Resultados obtenidos.
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ANEXO 1lI
CERTIFICACION DEL ASIENTO DEL REGISTRO EN CONTABILIDAD.

D/D? , en su calidad de representante legal de la entidad
CERTIFICA

Que con fecha de de 201__, ha sido ingresada la cantidad de €

( €), correspondiente a la subvencion concedida por el Instituto

Andaluz de la Mujer de la Junta de Andalucia, para la realizacion del proyecto denominado”

", N.° de expediente ,

quedando registrada en la contabilidad de esta entidad con el numero de asiento

El presente certificado se emite para que conste y sirva de justificante a efectos de la subvencién concedida.

En ,a__de de 20

El/la representante legal de la entidad

Fdo.:
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ANEXO IV

CERTIFICACION DE LA INTERVENCION DE LA ENTIDAD LOCAL
0 SECRETARIA-INTERVENCION

D./Dfa. , con cargo de (Y de

(2) con NIF , de conformidad con los datos y soportes documentales

obrantes en esta Intervencién a mi cargo,

CERTIFICO
12, En relacion con el Objeto/actividad subvencionada en el ambito de competencias del Instituto Andaluz de
la Mujer, convocatoria por Resolucién BOJA Num. __ de fecha __, se ha registrado en la contabilidad de esta
Corporacioén Local el ingreso de la subvencion concedida por importe de €, con el N.° de asiento contable de
fecha
22, Que siendo el presupuesto aceptado €, dicha subvencion ha sido empleada para la finalidad para la que fue
concedida.

32, El empleo de las cantidades de la subvencion a la finalidad para la que fue concedida se acredita mediante:

Relacion detallada de personas contratadas directamente por la entidad beneficiaria con cargo al Proyecto/ Programa o
actuacion subvencionada, seglin Anexo V.

Y para que conste y surta los efectos oportunos, firmo la presente justificacion con el visto bueno del Sr/Sra. titular de la Alcaldia

y/o Presidencia de (2, €n ,a___de , 201
V°B° Alcalde/sa -Presidente/a El Interventor/a
Fdo.: Fdo.:

(1) Indiquese, segun proceda, el cargo de la persona que ostenta las funciones de Intervencion.
(2) Indiquese, seglin proceda, la entidad publica beneficiaria (Ayuntamiento, Consorcio, Mancomunidad, ...)
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